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Personuverndaryfirlysing

Félag lykilmanna

Almennt

Félagi lykilmanna, kt. 530412-0750, Sudurlandsbraut 4a, 108 Reykjavik!, er annt um fridhelgi
einstaklinga og tekur personuvernd mjog alvarlega. Félag lykilmanna leggur mikla &herslu a ad

medferd personuupplysinga sé avallt i samraemi vid gildandi personuverndarl6ggjof.

I pessari persénuverndaryfirlysingu ma sja hvada personuupplysingum Félag lykilmanna safnar
um einstaklinga og i hvada tilgangi. P& ma hér finna upplysingar um adra vidtakendur
upplysinganna og hvad paer eru geymdar lengi. Auk pess méa hér finna upplysingar um & hvada
grundvelli Félag lykilmanna safnar persénuupplysingum, hvada réttinda einstaklingar njota og
fleiri mikilveegar upplysingar sem tengjast I6gum um persénuvernd og vinnslu

personuupplysinga nr. 90/2018 (hér eftir persénuverndarlog).
Hvad eru personuupplysingar og vinnsla persénuupplysinga?

Med personuupplysingum er att vid allar upplysingar sem haegt er ad rekja til tiltekins
einstaklings, svo sem upplysingar um nafn, kennit6lu, heimilisfang, netfang, simanumer,
fjarhag, IP t6lu og fleira. | 2. og 3. tl. 1. mgr. 3. gr. persénuverndarlaga er ad finna nanari

skilgreiningu & persénuupplysingum.

Med vidkveemum personuupplysingum er att vid personuupplysingar sem njota sérstakrar
verndar samkvemt persénuverndarlégum s.s. upplysingar um pjédernisuppruna eda kynpatt,
stjornmala- og truarskodanir, stéttarfélagsadild, erfdagogn, heilsu, kynlif eda kynhneigd.

Med vinnslu persénuupplysinga er att vid alla medferd og notkun persénuupplysinga svo sem
sofnun, skraningu, vardveislu, breytingu eda eydingu. I 4. tl. 1. mgr. 3. gr. persénuverndarlaga

er ad finna nanari skilgreiningu & vinnslu persénuupplysinga.
Hvernig vinnur Félag lykilmanna personuupplysingar?

Hja Félagi lykilmanna fer vinnsla personuupplysinga fram & légmatum grundvelli og i
samremi vid 16g um persénuvernd og vinnslu persénuupplysinga nr. 90/2018. Félagid geetir
jafnframt ad pvi ad personuupplysingar séu ekki unnar frekar a pann hatt ad vinnslan sé

6samrymanleg upprunalegum tilgangi vinnslunnar.

L Hér eftir ,,Félag lykilmanna“ eda ,,félagid”
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Félagid geetir ad pvi ad farid sé ad eftirfarandi meginreglum:
1) Ad personuupplysingar séu unnar med sanngjérnum heetti.
2) Ad personuupplysingum sé einungis safnad i skyrum tilgangi.
3) AJ ekki se safnad meiri personuupplysingum en naudsynlegt er.
4) A0 personuupplysingar séu nakveemar og uppfeerdar pegar porf krefur.
5) Ad personuupplysingar séu ekki geymdar lengur en porf er a.

6) AdJ geett sé ad 0ryggi personuupplysinga med videigandi varddarradstofunum.

Sjélfvirk dkvardanataka

Sjalfvirk akvardanataka er pad ferli pegar tekin er &kvordun med sjalfvirkum heetti &n nokkurrar
mannlegrar adkomu. Slikar &kvardanir geta verid byggdar & persénusnidum, p.e. pegar
personuupplysingar eru notadar til ad meta dkvedna peetti er varda hagi einstaklings, einkum ad
greina eda spa fyrir um peetti er varda frammistédu hans i starfi, fjarhagsstoou, heilsu, o.fl.
Dami um sjalfvirka akvardanatoku veeri ef akvordun um lanveitingu i gegnum vefsidu byggadi
eingbngu & lansheafismati.

Ekki fer fram sjalfvirk dkvardanataka vio vinnslu personuupplysinga hja Félagi lykilmanna.
Um hverja safnar Félag lykilmanna persénuupplysingum?

[ starfsemi félagsins er naudsynlegt ad safna og vinna med persénuupplysingar um mismunandi
hopa einstaklinga. par persénuupplysingar sem félagid hefur undir hdndum geta verid um
starfsmenn pess, félagsmenn, vidsemjendur og adra pridju adila sem naudsynlegt er ad eiga
samskipti vid.

Hvada personuupplysingum safnar Félag lykilmanna?

Félag lykilmanna safnar 6likum personuupplysingum um mismunandi hdpa einstaklinga eftir
bvi hvada starfsemi félagsins er um ad reeda. Undir 6llum kringumstaedum leitast félagid vid ad
safna einungis peim persénuupplysingum sem naudsynlegar eru med hlidsjon af tilgangi

vinnslunnar.

Félag lykilmanna safnar naudsynlegum upplysingum um starfsfolk, til demis upplysingum um
nafn, kennitdlu, heimilisfang, simantmer, vidveru, laun og fleira. Einnig parf félagid ad safna
vidkvemum personuupplysingum og 6drum upplysingum sem teljast vidkveems edlis um
starfsfolk, umsoknaradila og félagsmenn. Hér ma til deemis nefna upplysingar um heilsufar

framangreindra hopa og stéttarfélagsadild starfsfolks.

Félag lykilmanna safnar einkum eftirfarandi personuupplysingum um umsoknaradila og

félagsmenn:
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Tolvupdstssamskipti

peaer upplysingar sem safnad er pegar kemur ad télvupostssamskiptum eru nafn, netfang og

samskiptin sjalf.
Adildarumsokn

paer upplysingar sem safnad er pegar sott er um adild ad felaginu eru nafn, kennitala, netfang,
simanumer asamt upplysingum um menntun og starfsheiti. Pa er safnad upplysingum um nafn

og kennitdlu vinnuveitanda umsakjanda dsamt nafni og netfangi launafulltria vinnuveitanda.

Skraning féelagsmanns

paer upplysingar sem safnad er pegar félagsmadur er skradur i félagid eru nafn, kennitala,
netfang, simanumer asamt upplysingum um menntun og starfsheiti. P4 er vid skraningu safnad
upplysingum um nafn og kennitdlu vinnuveitanda umsakjanda &asamt nafni og netfangi

launafulltrda vinnuveitanda.

Skilagreinar

peer upplysingar sem safnad er vid méttoku skilgreina fra launagreidanda félagsmanns eru nafn,
kennitala og fjarhad idgjalda.

Gjaldprot vinnuveitanda

Til ad veita félagsmanni adstod vid ad leita réttar sins vid gjaldprot vinnuveitanda safnar félagid
upplysingum um vinnuveitandann asamt nafni, kennitdlu og starfsheiti félagsmanns. Ad auki

safnar félagid upplysingum ur radningarsamningi og af launasedli félagsmanns.

Agreiningur vid vinnuveitanda

Til ad veita félagsmanni adstod vid ad leita réttar sins vegna agreinings vid vinnuveitanda safnar
félagio upplysingum um agreiningsefnid &samt nafni og kennitélu félagsmanns. Ad auki safnar

félagid upplysingum 0r rddningarsamningi og launasedlum félagsmanns, o.fl.

Einnig parf félagid ad halda til haga naudsynlegum tengilidaupplysingum, svo sem nafni og

netfangi, um vidsemjendur og adra pridju adila.

Félag lykilmanna vinnur ekki persdnuupplysingar um bdrn yngri en 18 ara.
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Tilgangur med s6fnun persénuupplysinga

Tilgangurinn med s6fnun upplysinganna er ad:

e Geta efnt samningsskyldu vid starfsmenn, félagsmenn og vidsemjendur.
e Geta veitt felagsmdnnum umsamda pjénustu.
e Geta ad l6gmaetum hagsmunum félagsins.

e Uppfylla lagaskyldu.

Lagagrundvollur fyrir vinnslu personuupplysinga

Félag lykilmanna safnar og vinnur persénuupplysingar & eftirfarandi lagagrundvelli:

e Til ad uppfylla samningsskyldu eda til ad gera radstafanir ad beidni hins skrdda
adur en samningur er gerour.

e A grundvelli sampykkis einstaklinga.

e Til ad uppfylla lagaskyldu.

e Til ad geeta ad I16gmaetum hagsmunum félagsins.
Hve lengi geymir Félag lykilmanna persénuupplysingar um pig?

Félagid geymir persénuupplysingar einungis i pann tima sem naudsynlegt er fyrir félagid ad
hafa peer undir hondum. begar ekki er porf fyrir ad hafa persdénuupplysingar undir héndum

lengur eydir félagio peim med 6ruggum haetti.
Fra hverjum safnar Félag lykilmanna persénuupplysingum?

Félag lykilmanna safnar ad meginstefnu til personuupplysingum beint fra peim einstaklingum
sem um redir en stydst einnig vid opinberar skrar og upplysingar fra 6ourm stjornvoldum i

vinnslu sinni.

A0 auki parf félagid vid akvoroun a bétarétti og botafjarhaedum ad afla persénuupplysinga fra
vatryggingafélégum, Tryggingastofnun rikisins, Vinnueftirliti rikisins, skattayfirvéldum,
lifeyrissjodum, vinnuveitendum, leeknum, sjukrastofnunum og 6drum sem kunna ad hafa med
hondum upplysingar um heilsufar félagsmanna. begar og ef upplysingum er safnad fra 6drum

pridju adilum reynir stofnunin eftir fremsta megni ad upplysa vidkomandi um pad.
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Hvenar midlar Félag lykilmanna personuupplysingum til pridju adila og af hverju?
I eftirfarandi tilvikum midlar Félag lykilmanna persénuupplysingum til pridju adila:
Adildarumsokn

Berist félaginu undirritud adildarumsokn tekur adild umsdknaradila sjalfkrafa gildi i samremi

vid reglur Félags lykilmanna.
Tilkynning til launagreidanda

Vid skraningu félagsmanns i félagido er send tilkynning til laungreidanda hans til ad
launagreidandinn geti stadio skil a idgjoldum félagsmanns. Pa er launagreidanda einnig send
tilkynning um pad ef félagsmadur er skrddur ur félaginu.

Midlun upplysinga til vatryggingafélags

[ peim tilvikum er félagsmadur gerir krofu um baetur & hendur sjukrasjodi FLM mun félagid
senda afrit af undirritadri inngéngubeidni til pess vatryggingafélags sem Félag lykilmanna er

med samning vid & hverjum tima svo vatryggingafélagid geti lagt mat & botaskyldu.
Midlun upplysinga til kjarafulltraa

Oski félagsmadur eftir ad félagid veiti honum adstod vid ad leita réttar sins vid gjaldprot

vinnuveitanda eru upplysingar sendar til kjarafulltria.
Midlun upplysinga til Iggmannsstofu

Oski félagsmadur eftir ad félagid veiti honum adstod vid ad leita réttar sins vegna agreinings
vid vinnuveitanda eru upplysingar sendar til peirrar l6gmannsstofu sem Félag lykilmanna er

med samning vid & hverjum tima.
Midlun til verktaka o.fl.

Félag lykilmanna midlar einnig personuupplysingum til pridja adila sem radnir eru af félaginu
til ad vinna fyrir fram akvedna vinnu, svo sem pjénustuveitenda, umbodsmanna eda verktaka.
[ peim tilfellum gerir Félag lykilmanna vinnslusamning vid vidkomandi adila. Slikur samningur
kvedur medal annars & um skyldu hans til ad fylgja fyrirmeelum Félags lykilmanna um medferd
personuupplysinga og er honum éheimilt ad nota peaer i 6drum tilgangi. Jafnframt ber honum

skylda til ad tryggja oryggi upplysinganna med videigandi hatti.
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[ 63rum tilvikum getur einnig verid naudsynlegt fyrir félagid ad midla personuupplysingum til

bridju adila, til demis pegar skylda stendur til pess samkvaemt l6gum.
Flutningur personuupplysinga ut fyrir Evropska efnahagssveedio

Félagi lykilmanna er kunnugt um ad strong skilyrdi gilda um flutning persénuupplysinga til
rikja sem stadsett eru utan Evrépska efnahagssvaedisins. Félag lykilmanna gerir pad ekki undir
neinum kringumsteedum nema fullnzgjandi heimild standi til pess samkvemt l6gum um

personuvernd og vinnslu persénuupplysinga nr. 90/2018.

Oryggi upplysinganna

Félag lykilmanna leitast vid ad gripa til videigandi teeknilegra og skipulegra 6ryggisradstafana
til ad tryggja 6ryggi personuupplysinga i samremi vid 16g um persénuvernd og vinnslu
persdnuupplysinga nr. 90/2018. Felur pad medal annars i sér ad adeins peir starfsmenn hafa

adgang ad personuupplysingum sem pess purfa starfs sins vegna.

Auk pess studlar félagid ad aukinni vitundarvakningu hja starfsménnum med reglulegri pjalfun

og fraedslu um hvernig geeta skal ad 6ryggi personuupplysinga.
Réttindi einstaklinga

Hafi einstaklingar veitt sampykki fyrir vinnslu tiltekinna persénuupplysinga eiga peir rétt
samkvemt l[6gum um personuvernd og vinnslu personuupplysinga nr. 90/2018 ad afturkalla
sampykki sitt hvenaer sem er. Sa réttur hefur p6 ekki ahrif & l6gmeeti peirrar vinnslu sem fram
fér aour en sampykki var afturkallad. Pa njéta peir einnig annarra réttinda, svo sem réttar til ad
vera upplystir um vinnslu, réttar til adgangs ad gégnum, réttar til ad fa rangar eda villandi
upplysingar leidréttar, réttar til ad personuupplysingum verdi eytt, réttar til ad hindra ad unnid
verdi med personuupplysingar um pa og réttar til ad flytja eigin upplysingar. Hafa skal i huga

ad réttindi einstaklinga eru ekki alltaf fortakslaus og kunna ad vera had ymsum skilyroum.
Samskiptaupplysingar Félags lykilmanna

Nafn: Félag lykilmanna
Heimilisfang: Sudurlandsbraut 4a, 108 Reykjavik.

Netfang: fim@flm.is
Simandmer: 527 0080


mailto:flm@flm.is
tel:+3545270080
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Personuverndarfulltrui
Hafi einstaklingar frekari spurningar um personuverndaryfirlysingu pessa geta peir avallt haft
samband vid personuverndarfulltrdann okkar. Petta eru samskiptaupplysingarnar hja honum:

Nafn: Dattaca Labs Iceland ehf.

Heimilisfang: Kalkofnsvegur 2, 101 Reykjavik.
Netfang: dpo@dattacalabs.com.

Simanumer: 517 3444

Réttur til ad leggja fram kvértun hja personuvernd

Dragir pu i efa ad Félag lykilmanna medhondli persénuupplysingar pinar i samraemi vid 16g um

personuvernd og vinnslu personuupplysinga nr. 90/2018 hefur pu rétt til ad leggja fram kvértun

hja Personuvernd (www.personuvernd.is).
Endurskodun & pessari personuverndaryfirlysingu

Personuverndaryfirlysing pessi getur fra einum tima til annars tekid breytingum i samraemi vid
breytingar & videigandi 16gum og reglugerdum eda ef breytingar verda gerdar & pvi hvernig
Félag lykilmanna vinnur med persénuupplysingar. Verdi breytingar gerdar &
personuverndaryfirlysingu pessari  verdur tilkynnt um slikt & heimasidu félagsins
https://www.flm.is/

Eftir ad breytingar hafa verid gerdar a personuverndaryfirlysingu taka peer gildi pegar uppfeerd

utgéfa hefur verio birt.

Sidast uppfaert i september 2021
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